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Bagan Alir Tata Cara Pendaftaran dan Persyaratan Penyelenggara PKB 

Untuk bagan alir tata cara pendaftaran dan persyaratan penyelenggara PKB dapat dilihat lebih detail 

pada Surat Edaran Ketua Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi Nomor 08/SE/LPJK2021. 

Untuk singkatnya bisa dilihat bagan alir pada gambar dibawah ini : 

 

Gambar 1 : Bagan alir tata cara pendaftaran dan persyaratan penyelenggara PKB 
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Panduan Aplikasi PKB - untuk Penyelenggara 

Aplikasi PKB untuk penyelenggara dapat diakses pada halaman https://lpjk.pu.go.id/ kemudian memilih 

aplikasi PKB pada baris Layanan LPJK. 

 
Gambar 2 : Tampilan menu aplikasi PKB pada spektrum LPJK 

 

A. Pendaftaran akun penyelenggara pada aplikasi PKB 

Setelah klik aplikasi PKB, maka user akan ditampilkan halaman landing page aplikasi PKB seperti pada 

gambar dibawah ini  klik tombol Pendaftaran Penyelenggara :  
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Gambar 3 : Tampilan landing page aplikasi PKB 

Setelah klik tombol registrasi penyelenggara akan tampil halaman Pendaftaran Penyelenggara 

seperti pada gambar 4 dibawah ini :  

 
Gambar 4 : Tampilan halaman pendaftaran akun PKB – Jenis Penyelenggara 

 

Setelah tampil halaman Pendaftaran Penyelenggara, pilih jenis penyelenggara  klik tombol Next. 

Setiap pilihan jenis penyelenggara yang dipilih akan menampilkan halaman detail input permohonan 

akun yang berbeda pula, pada jenis penyelenggara terdapat :  

1. Kementerian/Lembaga, Pemerintah Provinsi, atau Pemerintah Kabupaten/Kota 

Apabila penyelenggara adalah Kementerian/Lembaga, Pemerintah Provinsi, atau Pemerintah 

Kabupaten/Kota, maka input dan upload data yang harus dilengkapi adalah :  

1 

2 
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- Instansi / Organisasi 

- Jenis Penyelenggara 

- No Telepon 

- Nama Instansi 

- Propinsi 

- Email 

- Kabupaten/Kota 

- Alamat 

 

Penanggung Jawab 

- Nama 

- Jabatan 

- NIK 

- Email 

- NPWP 

- Password 

- Berkas SK Penunjukan 

- Baca Term and condition yang ada 

Setelah diinput dan diupload data yang ada  klik tombol Submit untuk melanjutkan pendaftaran 

akun penyelenggara tahap akhir, setela dilakukan submit otomatis permohonan akan masuk ke 

daftar permohonan akun oleh LPJK, selanjutkan penyelenggara menunggu hasil verifikasi 

permohonan akun. 

 
Gambar 5 : Tampilan halaman input data registrasi penyelenggara PKB - 

Kementerian/Lembaga, Pemerintah Provinsi, atau Pemerintah Kabupaten/Kota 
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2. Asosiasi Profesi 

Apabila penyelenggara adalah Asosiasi Profesi, maka input dan upload data yang harus dilengkapi 

adalah : 

- Pilih Jenis Penyelenggara 

- Input Email Asosiasi 

- Upload Akta Notaris atas pendirian asosiasi 

- Upload Pengesahan badan hukum perkumpulan dari kemenkumham 

- Input No Telepon 

- Input Propinsi 

- Input Kabupaten/Kota 

- Input Alamat 

 

Penanggung Jawab 

- Input Nama 

- Input NIK 

- Input NPWP 

- Upload Berkas SK Penunjukan 

- Input Jabatan 

- Input Email 

- Input Password 

- Baca Term and condition yang ada 

Setelah diinput dan diupload data yang ada  klik tombol Submit untuk melanjutkan pendaftaran 

akun penyelenggara tahap akhir, setela dilakukan submit otomatis permohonan akan masuk ke 

daftar permohonan akun oleh LPJK, selanjutkan penyelenggara menunggu hasil verifikasi 

permohonan akun. 
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Gambar 6 : Tampilan halaman input data registrasi penyelenggara PKB - Asosiasi Profesi 

3. Asosiasi Badan Usaha 

Apabila penyelenggara adalah Asosisiasi Badan Usaha, maka input dan upload data yang harus 

dilengkapi adalah : 

- Pilih Jenis Penyelenggara 

- Input Email Asosiasi 

- Upload Akta Notaris atas pendirian asosiasi 

- Upload Pengesahan badan hukum perkumpulan dari kemenkumham 

- Input No Telepon 

- Input Propinsi 

- Input Kabupaten/Kota 

- Input Alamat 

 

Penanggung Jawab 

- Input Nama 

- Input NIK 
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- Input NPWP 

- Upload Berkas SK Penunjukan 

- Input Jabatan 

- Input Email 

- Input Password 

- Baca Term and condition yang ada 

Setelah diinput dan diupload data yang ada  klik tombol Submit untuk melanjutkan pendaftaran 

akun penyelenggara tahap akhir, setela dilakukan submit otomatis permohonan akan masuk ke 

daftar permohonan akun oleh LPJK, selanjutkan penyelenggara menunggu hasil verifikasi 

permohonan akun. 

 
Gambar 7 : Tampilan halaman input data registrasi penyelenggara PKB - Asosiasi Badan 

Usaha 

 

4. Asosiasi Yang Terkait Dengan Rantai Pasok Jasa Konstruksi 

Apabila penyelenggara adalah Asosiasi Yang Terkait Dengan Rantai Pasok Jasa Konstruksi, maka 

input dan upload data yang harus dilengkapi adalah : 

- Pilih Jenis Penyelenggara 

- Input Nama Instansi 

- Input Email 

- Upload Akta Notaris atas pendirian asosiasi 
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- Upload Pengesahan badan hukum perkumpulan dari kemenkumham 

- Input No Telepon 

- Input Propinsi 

- Input Kabupaten/Kota 

- Input Alamat 

 

Penanggung Jawab 

- Input Nama 

- Input NIK 

- Input NPWP 

- Upload Berkas SK Penunjukan 

- Input Jabatan 

- Input Email 

- Input Password 

- Baca Term and condition yang ada 

Setelah diinput dan diupload data yang ada  klik tombol Submit untuk melanjutkan pendaftaran 

akun penyelenggara tahap akhir, setela dilakukan submit otomatis permohonan akan masuk ke 

daftar permohonan akun oleh LPJK, selanjutkan penyelenggara menunggu hasil verifikasi 

permohonan akun. 

 
Gambar 8 : Tampilan halaman input data registrasi penyelenggara PKB - Asosiasi Yang 

Terkait Dengan Rantai Pasok Jasa Konstruksi 
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5. Lembaga Pendidikan dan Pelatihan Kerja 

Apabila penyelenggara adalah Lembaga Pendidikan dan Pelatihan Kerja, maka input dan upload 

data yang harus dilengkapi adalah : 

- Input Institusi Diklat 

- Input Nama Instansi 

- Input Email 

- Upload Data Pendidikan Tinggi (DDikti) untuk lembaga pendidikan 

- Upload Izin lembaga Pelatihan dari dinas terkait untuk lembaga pelatihan 

- upload Perkumpulan dari Kemenkumham 

- Input No Telepon 

- Input Propinsi 

- Input Kabupaten/Kota 

- Input Alamat 

 

Penanggung Jawab 

- Input Nama 

- Input NIK 

- Input NPWP 

- Upload Berkas SK Penunjukan 

- Input Jabatan 

- Input Email 

- Input Password 

- Baca Term and condition yang ada 

Setelah diinput dan diupload data yang ada  klik tombol Submit untuk melanjutkan pendaftaran 

akun penyelenggara tahap akhir, setela dilakukan submit otomatis permohonan akan masuk ke 

daftar permohonan akun oleh LPJK, selanjutkan penyelenggara menunggu hasil verifikasi 

permohonan akun. 
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Gambar 9 : Tampilan halaman input data registrasi penyelenggara PKB - Lembaga 

Pendidikan dan Pelatihan Kerja 

6. Konsultan Konstruksi dan Kontraktor Pekerjaan Konstruksi 

Apabila penyelenggara adalah Konsultan Konstruksi dan Kontraktor Pekerjaan Konstruksi. maka 

input dan upload data yang harus dilengkapi adalah : 

- Input Nama Instansi 

- Input Email 

- Upload Akta Pendirian Perusahaan 

- Upload SBU dan/atau IUJK yang masih berlaku 

- Input No Telepon 

- Input Propinsi 

- Input Kabupaten/Kota 

- Input Alamat 

 

Penanggung Jawab 

- Input Nama 

- Input NIK 

- Input NPWP 
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- Upload Berkas SK Penunjukan 

- Input Jabatan 

- Input Email 

- Input Password 

- Baca Term and condition yang ada 

Setelah diinput dan diupload data yang ada  klik tombol Submit untuk melanjutkan pendaftaran 

akun penyelenggara tahap akhir, setela dilakukan submit otomatis permohonan akan masuk ke 

daftar permohonan akun oleh LPJK, selanjutkan penyelenggara menunggu hasil verifikasi 

permohonan akun. 

 
Gambar 10 : Tampilan halaman input data registrasi penyelenggara PKB - Konsultan 

Konstruksi dan Kontraktor Pekerjaan Konstruksi 

7. Perakit (Fabricator), Distributor, Aplikator material dan Peralatan Konstruksi 

Apabila penyelenggara adalah Perakit (Fabricator), Distributor, Aplikator material dan Peralatan 

Konstruksi, maka input dan upload data yang harus dilengkapi adalah : 

- Input Nama Instansi 

- Input Email 

- Upload Akta Pendirian Perusahaan 

- Upload SIUP 
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- Input No Telepon 

- Input Propinsi 

- Input Kabupaten/Kota 

- Input Alamat 

 

Penanggung Jawab 

- Input Nama 

- Input NIK 

- Input NPWP 

- Upload Berkas SK Penunjukan 

- Input Jabatan 

- Input Email 

- Input Password 

- Baca Term and condition yang ada 

Setelah diinput dan diupload data yang ada  klik tombol Submit untuk melanjutkan pendaftaran 

akun penyelenggara tahap akhir, setela dilakukan submit otomatis permohonan akan masuk ke 

daftar permohonan akun oleh LPJK, selanjutkan penyelenggara menunggu hasil verifikasi 

permohonan akun. 

 
Gambar 11 : Tampilan halaman input data registrasi penyelenggara PKB - Perakit 

(Fabricator), Distributor, Aplikator material dan Peralatan Konstruksi 
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8. Lembaga atau organisasi lain yang memiliki visi pengembangan sumber daya manusia jasa 

konstruksi, berbadan hukum  

Apabila penyelenggara adalah Lembaga atau organisasi lain yang memiliki visi pengembangan 

sumber daya manusia jasa konstruksi, berbadan hukum, maka input dan upload data yang harus 

dilengkapi adalah : 

- Input Nama Instansi 

- Input Email 

- Upload Akta Notaris atas pendirian Lembaga atau organisasi atau Pengesahan badan hukum 

perkumpulan dari Kemenkumham 

- Upload SIUP 

- Input No Telepon 

- Input Propinsi 

- Input Kabupaten/Kota 

- Input Alamat 

 

Penanggung Jawab 

- Input Nama 

- Input NIK 

- Input NPWP 

- Upload Berkas SK Penunjukan 

- Input Jabatan 

- Input Email 

- Input Password 

- Baca Term and condition yang ada 

Setelah diinput dan diupload data yang ada  klik tombol Submit untuk melanjutkan pendaftaran 

akun penyelenggara tahap akhir, setela dilakukan submit otomatis permohonan akan masuk ke 

daftar permohonan akun oleh LPJK, selanjutkan penyelenggara menunggu hasil verifikasi 

permohonan akun. 
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Gambar 12 : Tampilan halaman input data registrasi penyelenggara PKB - Lembaga atau 

organisasi lain yang memiliki visi pengembangan sumber daya manusia jasa konstruksi, 

berbadan hukum 

Setelah selesai melakukan input data dan klik tombol Simpan maka akan tampil halaman seperti pada 

gambar dibawah ini, proses verifikasi akun registrasi penyelenggara PKB akan diproses selama 4 hari 

kerja :  

 
Gambar 13 : Tampilan halaman notifikasi selesai registrasi akun penyelenggara PKB 
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Setelah akun penyelenggara PKB didaftarkan, apabila input email pendaftaran benar atau sesuai, 

maka akan masuk informasi email dalam bentuk gambar dibawah ini :  

 
Gambar 14 : Tampilan email hasil pendaftaran akun PKB bagi penyelenggara 

Setelah akun diverifikasi dan dinyatakan diterima, secara otomatis sistem akan mengirim email seperti 

pada gambar dibawah ini dan penyelenggara sudah bisa login dengan memasukkan email 

penyelenggara dan password yang sudah diinput ketika melakukan pendaftaran akun penyelenggara 

PKB : 

 
Gambar 15 : Tampilan email dari verifikasi akun penyelenggara PKB yang diterima 
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B. Permohonan Kegiatan PKB oleh Penyelenggara Tercatat 

Setelah akun sudah dimiliki, selanjutnya penyelenggara sudah bisa melakukan permohonan kegiatan 

PKB. Kegiatan dimohonkan dari h-4 sebelum kegiatan dilangsungkan. Setelah dilakukan permohonan 

kegiatan PKB maka tim LPJK akan melakukan persetujuan kegiatan PKB maksimal 3 hari, atau jika 

kegiatan tidak dilakukan persetujuan lebih dari 3 hari, maka kegiatan otomatis akan disetujui. Berikut 

adalah tahapan dalam input permohonan kegiatan PKB :  

Klik menu Permohonan Kegiatan  kemudian klik tombol Tambah Kegiatan  input data kegiatan 

PKB  klik tombol Save seperti pada gambar dibawah ini :  

- Pilih Kolaborasi Penyelenggara Lain (tidak wajib/bila ada) 

- Klasifikasi jenis Kegiatan  

- Data Kegiatan : Nama, Tempat  

- Sasasran utama tenaga ahli : sub klasifikasi, Verifikaito 

- Klasifikasi Kegiatan : Pilih tingkat,metode 

- Data Kegiatan : Tanggal mulai, tanggal selesai 

- Berkas persyaratan : TOR/KAK, SK Panitia, VC, Persyaratan laim, lainnya 

 
Gambar 16 : Tampilan halaman input permohonan kegiatan PKB 
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Apabila kegiatan sudah di save, penyelenggara masih diberikan kesempatan untuk melakukan action 

tambahan, yaitu Edit apabila masih ada yang perlu diperbaiki kembali atau Submit  untuk mengajukan 

kegiatan dan dipastikan kegiatan sudah benar. Berikut tahapannya :  

- Pada halaman List Kegiatan Penyelenggara klik tombol Detail pada kolom action seperti pada 

gambar dibawah ini :  

 
Gambar 17 : Tampilan halaman list kegiatan penyelenggara 

- Setelah diklik tombol Detail maka akan tampil halaman seperti pada gambar dibawah ini, kemudian 

pada tombol Action, pilih Submit (untuk mengajukan) atau Edit (untu mengedit data kegiatan PKB 

kembali) 

 
Gambar 18 : Tampilan halaman detail kegiatan PKB penyelenggara 
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Pada permohonan kegiatan PKB ada 2 kemungkinan kegiatan setelah dilakukan persetujuan oleh tim 

LPJK 

1. Kegiatan di setujui 

Apabila kegiatan di setujui secara otomatis akan tampil pada halaman menu Kegiatan Di Setujui 

 
Gambar 19 : Tampilan halaman Kegiatan Disetujui LPJK 

2. Kegiatan ditolak 

Apabila kegiatan tidak di setujui secara otomatis akan tampil pada halaman menu Kegiatan 

Ditolak 

 
Gambar 20 : Tampilan halaman kegiatan ditolak LPJK 

C. Pelaporan Kegiatan PKB oleh Penyelenggara Kegiatan 

Apabila kegiatan disetujui seperti pada gambar 19 diatas, maka tahap terakhir kegiatan adalah 

melakukan pelaporan kegiatan PKB oleh penyelenggara. Pada kegiatan PKB yang sudah disetujui oleh 

LPJK silahkan klik tombol Detail maka akan tampil halaman seperti pada gambar 21 dibawah ini :  
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Gambar 21 : Tampilan halaman tab input peserta kegiatan PKB 

 

1. Input peserta kegiatan 

Pada input peserta kegiatan terdapat 2 pilihan jenis input, bisa dengan input secara manual satu 

per satu peserta atau input banyak data peserta dengan upload berkas excel.  

 Input secara manual peserta kegiatan PKB 

Apabila penyelenggara ingin melakukan input data secara manual, pada halaman list kegiatan 

penyelenggara klik tombol Detail  jika tombol diklik maka akan tampil halaman detail 

kegiatan PKB, pada halaman ini klik tab Peserta Kegiatan  pada halaman Peserta 

Kegiatan  selanjutnya kli tombol Tambah Peserta   setelah itu akan tampil halaman input 

data peserta dan input NIK peserta dan pilih metode kegiatan  lalu klik tombol Save 

 

Gambar 22 : Tampilan halaman form input peserta kegiatan PKB 
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 Upload data peserta kegiatan PKB dengan excel 

Apabila penyelenggara ingin melakukan input data peserta keseluruhan agar mempersingkat 

kerja, maka silahkan lakukan upload data peserta dengan file excel yang sudah 

disediakan contoh berkasnya di aplikasi. Selanjutnya klik tombol  

 
Gambar 23 : Tampilan halaman upload berkas excel yang berisi data peserta kegiatan 

PKB 

2. Upload berkas laporan kegiatan 

Setelah melakukan input peserta kegiatan PKB, tahap terakhir adalah melakukan upload berkas 

laporan kegiatan PKB, berkas yang perlu diupload diantaranya :  

- Upload laporan kegiatan 

- Upload materi kegiatan 

- Upload dokumentasi kegiatan 

Untuk format laporan kegiatan wajib mengikuti format yang sudah disediakan pada sistem dan bisa 

langsung di download dengan cara klik tombol Unduh 

Setelah selesai melakuan upload semua data yang diminta klik tombol Save, maka data kegiatan 

PKB selesai disimpan 

1 

2 

3 
4 
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Gambar 24 : Tampilan halaman upload berkas laporan kegiatan 

 

Setelah selesai di klik tombol save, secara otomatis akan tampil notifkasi berhasil, seperti pada 

gambar dibawah ini:  

 
Gambar 25 : Tampilan notifikasi berhasil simpan data laporan kegiatan PKB 

 

Setelah itu kembali ke tab berkas laporan kegiatan kemudian silahkan edit jika masih ingin 

melakukan pebaikan pada data yang sudah diinput atau diupload, atau Submit apabila sudah 

yakin ingin menyimpan data kegiatan PKB 
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Gambar 26 : Tampilan halaman tab berkas laporan kegiatan 

 

Apabila sudah selesai dilakukan submit maka akan tampil notifikasi seperti pada gambar dibawah 

ini :  

 
Gambar 27 : Tampilan notifikasi laporan kegiatan berhasil di submit 


